DSDEN du Doubs
Fiche n°1

	Documents

	Documents à compléter
	Par qui ?
	Pour qui ?

	Demande d'autorisation de sortie régulière ou occasionnelle sans nuitée (formulaire n°2 )
	L'enseignant de la classe et le directeur
	Le directeur

	Transport :
· lignes régulières : aucune procédure
	
	

	· transport organisé par les collectivités territoriales ou un centre
	Collectivités
	Le directeur

	d’accueil
	territoriales ou centre
	

	- attestation de prise en charge
	d’accueil.
	

	- formulaire transport n°4
	
	

	· transport organisé par l’école : (entreprise inscrite au registre préfectoral
	L’enseignant ou
	Le directeur

	des sociétés de transport)
	directeur,
	

	- formulaire transport n°4
	et transporteur
	


	Encadrement - Vie collective
( périodes hors enseignement - périodes hors EPS - transport)

	Effectif
	Qualité

	2 adultes au moins quelle que soit la taille du groupe
	Maître de la classe + deuxième adulte
(enseignant, ATSEM (*), parent ou autre intervenant...)

	Au-delà de 16 élèves 1 adulte supplémentaire pour 8
	Personne adulte de même qualité



	Obligation d'assurance

	
	Élèves
	Accompagnateurs bénévoles

	Responsabilité civile
	NON
	RECOMMANDÉE

	Individuelle
	NON
	RECOMMANDÉE


NB :- Les parents sont obligatoirement informés des lieux, jours et horaires de la sortie.
- La participation des ATSEM à l’encadrement vie collective doit être préalablement autorisée par le Maire.
École maternelle ou élémentaire avec une section enfantine





Sortie scolaire régulière


Enseignements réguliers inscrits à l’emploi du temps - sortie toujours obligatoire Circulaire 99-136 du 21 septembre 1999 (parue au BO Hors série n°7 du 23 septembre 1999)


Autorisée par écrit par le directeur d'école


en début d'année ou de période d’activité





Encadrement - Enseignement (EPS)





Pour toutes les activités physiques excepté celles nécessitant un encadrement renforcé (se reporter à Encadrement des activités d’éducation physiques et sportives du sommaire), le maître de la classe (ou un autre enseignant) peut enseigner seul .





L’auxiliaire de vie scolaire, en contrat aidé ou en contrat d’assistant d’éducation, a pour  champ  d’intervention plusieurs types d’actions, parmi lesquelles la participation aux sorties scolaires  régulières.  Cette  participation permet à l’élève qu’elle a pour mission d’accompagner de ne pas être exclu. Sa mission se limite à l’aide et au soutien de l’élève dont il a la charge. À ce titre, il ne peut être inclus dans le taux d’encadrement général de la classe








