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Document Unique d’Evaluation des Risques

SOMMAIRE

[ =T = 14 oo R
COMNEXION. cuuuiiiieueeiiiireueietireaeestreassssttrsssssssrssssssstrssssssssssssssssssnssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssnnsssssssnsssssnsns
Déroulement de 12 SAISIE . .ccuuuuuiiiiiiiiiiiiinuiiiiiiiiiiirreeeiiirirreresassssstersessassssssssssssrsesnsnssssssssssssesnnnnnssns
Mise a jour de I'unité de travail (UT) ....ccceciiiiiiiiiiiimmmmiiiiiiiiiiieiessiiiiiiieesssssssiimessssssssssissesssssssses
[ Lot =T o L= o 10 =
5.1 Identification des dangers.......ccccciiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisnr s rasse s s reass s s resassssssansssssssnnnns
5.2 EStiMation dU FiSQUE .....cuuuuiiiiieiiiiiiiieiiiiiieiinireniiiireseisiienssssstrensssssnesssssstsssssssssrsnsssssresssssssssnsssssssnnnss
5.3 EVAIUGLION U FISQUE .eevveeeeeereeeeeiieeeeeeeeseesseesseesseessssssesssesssssssssssesssssssssssesssesssssssssssssssessssssssssssssesssens
Traitement dU FiSQUE.....ciivuuiiiiiieiiiiiiiiiiireeiieireeietreesisstresesssstenssssstrssssssssransssssnensssssrenssssssssnsssssssannes
[ T Tol ¥ 04 1= o 0 LU 1

DEFINitions des E1ats deS FISQUES .....civeuiiiierirrenieieeniereeertenrereeneeresserenssereaseessssessasssssnsessassessnsesssnsessnssesanne



Guide d'utilisation a destination des @ -
directrices et directeurs d’école 1872013

1.Présentation

L'application DUER apporte une aide significative a I'élaboration du document unique d'évaluation des risques
professionnels imposé par |'article L4121-3 du Code du travail.

Des documents « ressources » sont disponibles sur le site des circonscriptions du Doubs, rubrique santé et sécurité

au travail_(a gauche).

Il est impératif d’inscrire dans le DU les mesures prises pour éviter I'exposition des personnels notamment a 'amiante et
au radon et celles mises en place pour favoriser la bonne qualité de I'air intérieur, tout cela en lien avec les documents
réglementaires transmis la collectivité. Le risque canicule doit aussi figurer dans le DU pour préciser les dispositions
particuliéres prises en cas de fortes chaleurs (pieces fraiches, aération nocturne, modification de la ventilation nocturne,
consignes, ...).

2.Connexion

L’acces a l'application DUER se fait via le Portail Inter Académique (PIA).

»
Le widget m peut s’insérer dans votre espace personnel (dite « zone libre ») en recherchant le mot « DUER ».
L’aide en ligne pour installer ce widget s’obtient par un clic sur le point d’interrogation situé en bas et a droite.

Il est a noter que cette application est atteignable quel que soit votre fournisseur d’accés a Internet (connexion
personnelle, depuis un établissement scolaire ...)

La page d'authentification :

UER
Connexion au Document Unique
d'Evaluation des Risques

Informations sur ce site
Saisizsez vos informations utilizsateur, puis cliquez sur Connexion.
(Sivous ne disposez pas des infermations cencernant votre compte, contactez
votre administrateur systéme.)

MNom de lutilisateur : | |

Mot de passe:l |

| Connexion || Reinitializer |

Pour vous connecter, vous devez utiliser vos identifiants académiques (identiques a ceux utilisés pour le
PIA, iprof, webmail, etc.)


https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do%3Bjsessionid%3D25235DEF21B73B1613D8D7B32A0E2ADE.tplgfr33s_1?idArticle=LEGIARTI000029336807&cidTexte=LEGITEXT000006072050&categorieLien=id&dateTexte
https://circo25.ac-besancon.fr/
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3.Déroulement de la saisie

Pour le 1ler degré, le DUER est départemental, chaque école constituant une Unité de Travail (UT).

Les UT (=écoles) doivent préalablement étre initialisées par I'IEN de circonscription pour permettre a la directrice ou

au directeur de I'école la saisie depuis son propre acces a I'application.

Dans l'application, 'utilisateur va pouvoir définir un ou plusieurs facteurs de risques qui correspondent aux dangers

identifiés dans I'école.

Les facteurs de risques sont composés de plusieurs éléments :
- identification des dangers
- estimation du risque
- évaluation du risque

La partie « traitement» du risque est renseignée dans un second temps (dans son propre accés a l'application) :

- soit par I'IEN
- soit par |'assistant de prévention de circonscription
- soit par le conseiller de prévention départemental/académique

Etapes Etat du risque
— .
( repérage
Géré par le _
directeur ™
(directrice)
e estimation
en cours

Géré par I'lEN

réalisation
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4.Mise a jour de l'unité de travail (UT)

Lors de la premiere connexion, ou a minima une fois par an, il faut mettre a jour les parametres de votre Unité de Travail
(= votre école) :

- sur la gauche, sélectionner I’'UT (en la cochant)

- depuis le menu « Unité de Travail », cliquer sur « Mise a jour des paramétres »

"
-~
v
e 2

Unité de travail ~
l(:Ea:‘comcnmions ' F Déterminer les unités de travail 139
ASS Oe préventon Le décret du S novembre 2007 obiige d'évaluer les nasques par undé de
Unié(s) de travall 3 jour 07 1 (fond vert) g’t. hul:lu:::r :;.m :‘:: &. :
Création le 1910172016 - Une unté de traval pour ke ste de b creonscription
Ecole matemaile - Pl Actions sur les unités de travall
Codre réserve Mise & jJour dos paramétres
Dédgation de suppléance
Cadre réservé Caure riseve |, !

UT en gris=saisie incompléte

UT en vert=saisie minimale effectuée

Documents de référonce
Codre résarvé Unité de travall
Proprigtés de(s) unté(s) de travall de
la structure.
Unité de travail : Mise & jour x
| Uand de travad
Unté Oe travall Ecole maternelie
Rétéonts |
Nom Oy Sirecieer T | 50 0% fuwe 1794 Jean DUPONT,
Make Ce 1 commune N -t — e o A type Jean-Cimatie DUSONT
Effectfs oo funité Se travall
Nomizee Tdloves 0 Homde do classes hovems o
Nomiee denseignants o Nomiee dagents o

= o e

Les noms de la directrice ou du directeur et du maire de la commune sont pré-initialisés, mais peuvent étre modifiés
en respectant la mise en forme de type « Prénom NOM ».

Les noms composés ne doivent pas contenir d'espace : par exemple, « Jean DE DUPONT » doit étre saisi « Jean DE-
DUPONT ».

Aprées validation, I'UT « passera au vert » si, au minimum, le nombre d'éleves ET le nombre d'enseignants sont
renseignés.
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5.Facteurs de risques
Pour accéder a la création d'un facteur de risque il faut :
- sur la gauche, sélectionner I’'UT (en la cochant)

- depuis le menu « Facteur de risque », cliquer sur « Création d'un facteur de risque »

Jocument Unigue dtvaluation dos Risques

-

[ Foacteur 08 risque ~
:‘é‘:"mm”""’ “““““ vame, S Fares () Enats dea L'évaluation des risques 5]
Ass de prévertion I Documestaton pour vous sder & pobparer Tevakatos des ragues
Unité(s) de ¥avall 3 jour 171 fondver) o3 GCréation  Mise 30 Axde au reperage des risques 200

Fiche dsdentfication des Sangers =1
Eats do tratement d'on Negee

Woahé o 19912016

Ecole maternolle -

Acbons ser los facteurs de rnsque
Création d'on facteur de risque Modificaton
/,/ Feeros multicriteres Suppresson
e Documents de rétérence
Coaro riserve ATOn 30 PIEVerSon
Actons de privestion en etente de
tradterent.

Dans la fenétre suivante, il faut renseigner les différentes rubriques. Elles peuvent étre traitées en une seule fois, ou
dans différents temps.

5.1 Identification des dangers

dentification des dangers
Facteur de risque - | Sélectionner un risque ~|  Précisions
Danger identifié - | Sélectionner un danger v
Dommage: | Selectionner un dommage v

Saisie obligatoire

On ne peut pas « Enregistrer » si aucune précision n'est saisie. Un lecteur ne connaissant
pas I'école doit comprendre de quoi il est question.

Le facteur de risque passe a I'état « EPCIEEE »-
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5.2 Estimation du risque

Estimation du risque
Grawité - | Sélectionner a gravité . Détails éventuels - -2
Fréquence Sélectionner Ia fréquence -
Moyens de prévention: | Sélectionner le moyens de prévention v

Saisie falcutative

Critéres d’estimation de la gravité :
- Mineure : blessure ou symptémes bénins. Pas ou peu de dommage sans arrét de travail ;

- Significative : blessure ou symptomes demandant des soins médicaux (passage a I'infirmerie) sans arrét de
travail ;

- Grave : blessure ou maladie provoquant un arrét de travail. Dommages réversibles entrainant une incapacité
partielle ou permanente ;

- Critique : blessure ou maladie mortelle.

Moyens de prévention :

Il s’agit de préciser s’il existe déja un moyen de prévention (avant le traitement du risque) comme, par
exemple, la présence d’un panneau signalant un sol glissant par temps de pluie.

Détails éventuels : la saisie des détails n'est pas obligatoire.

Le facteur de risque passe a |'état « Estimation ».

5.3 Evaluation du risque

Evaluation du risque Pour supprimer ou diminuer le risque, nous proposons

1 T 4

L’évaluation du risque se fait automatiquement et le niveau est mentionné sur la barre colorée. Le nombre qui
apparait indique si le risque est acceptable (< 23), ou s’il doit étre traité en priorité (2 23).

Dans l'espace intitulé « Pour supprimer ou diminuer le risque, nous proposons », il est possible de proposer des
moyens de prévention en fonction du contexte. Il est donc recommandé de faire des propositions pour :

1. Supprimer le danger

2. Diminuer le danger

3. Informer du danger

Une proposition doit étre rentrée pour que le traitement du facteur de risque puisse se terminer.

Le facteur de risque reste a I'état « Estimation ».
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6. Traitement du risque

La partie « traitement » du risque est renseignée dans un second temps (dans son propre accés a l'application) :
- soit par I'IEN

- soit par |'assistant de prévention de circonscription
- soit par le conseiller de prévention départemental/académique

7.Documents DUER

L'application permet de générer automatiquement plusieurs documents PDF correspondant aux informations
renseignées :

- « Unité de travail » : détails de I'unité de travail

- « Programme de prévention » : action de prévention en attente de réalisation

L
il

Crooascngptons < - yf‘m Usuautmw'fmns:u Aoses yldsateurs

- « Action de prévention » : proposition en attente de traitement

% et/
e
ASS Ge prévention Guile pratagee
) fons N Créaton Mg Fachee 2
Unité(s) de raval & our 171 flond ved) > #2800 o3 o 9 Al o Sase O Gagina E
Moot e 1909201
LAl 19012014 Risque 6 chide gag e Tdeedfcation des dangens Estmat
Eccke malemede -
Caare riservéd Urete de traead
Propranés Gen saths de wevel
o0 s uctee
Progremme de Drevestion Acton de preventon
A i Acsnn S riveeson en s3erts Actng Se rhuerton ) wiente
§glectnpnner le document| = £
a imprimer
Document snigue & évauatoo des raques
Téléchargement Unité de travail

Cliquer sur l'icone

de la page pour ouvrir
le document
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8.Définitions des états des risques

Etat—
epersce
Estimation

|

Werification
Traitement
En cours I
Mise & jour

Définitions
Afin didentifier les risques présents dans chaque unité de travail, une liste générale des «
dangers = classés parfamilles ou = facteur de risques = est utilisée.

Deux criteres d'évaluation des risques sont utilisés, la gravité et |a probabilité d'apparition des
dommages.

Un facteur de risque avec une estimation inférieure a l'indice de référence peut-&tre classifié
dans les risques acceptables.

Un facteur de risque avec une estimation supérieure 3 'indice de référence doit

« obligatoirement = faire 'objet d'une intervention pour, soit supprimer le danger, soit diminuer
le niveau de risque (selon les principes de prévention).Le traitement doit &tre validé par le
responsable de la structure pour pouvoir passer a 'étape suivante.

Un facteur de risque dans I'état en cours fait 'objet d'une demande d'intervention officielle
auprés de la collectivité de rattachement et/ou de I'éducation nationale.

Un facteur de risque bascule dans |'état réalisation lorsque les dates d'interventions sont
renseignées.

Un facteur de risque bascule de I'état réalisation a l'état Mise a jour, lorsque le facteur de
risque (a |'état réalisation) fait I'objet d'une mise a jour,




